Manual de procedimentos para Registro de
Estabelecimento no Servico de Inspecéao Estadual
S.ILE./COREC/SPA

Normas vigentes

Lei N° 7.889, de 23/11/1989

Lei Estadual N°11.988, de 10/07/1992
Decreto N° 22.291, de 03/12/1992

Lei Estadual N° 14.869, de 25/01/2011
Resolucdo/SPA N° 01 de 10/01/ 2012



SERVICO DE INPECAO ESTADUAL - S.I.E.

1) Definigao:

O Servico de Inspecéo Estadual do Ceara foi criado pela Lei Estadual N° 11.988,
de 10 de julho de 1992, regulamentada pelo Decreto Estadual N° 22.291, de 03 de
dezembro de 1992, que institui o Regulamento Estadual de Inspecdo Industrial e
Sanitaria de Produtos de Origem Animal, que estabelece em todo o Estado do Ceara,
as condicOes gerais para funcionamento dos estabelecimentos que produzem produtos

de origem animal.

2) Objetivos:

O Servico de Inspecado Estadual (SIE) tem como objetivos: inspecionar,
reinspecionar e fiscalizar todos os produtos de origem animal, comestiveis e nao
comestiveis, consumo de quaisquer produtos e subprodutos, sejam ou nhao adicionados
de vegetais, elaborados, preparados, transformados, manipulados, recebidos,
conservados, embalados, acondicionados, rotulados, depositados e em transito no
territério cearense e/ou originarios de estabelecimentos que facam comércio
intermunicipal, propiciando, assim, a preservacao da inocuidade, da identidade, da
gualidade e da integridade dos produtos, preservando a saude e os interesses do

consumidor.

3) Estrutura:

O Servico de Inspecdo Estadual devera contar com pessoal técnico especializado
para a realizacdo dos servicos demandados pela Lei Estadual n° 14.869, de 25 de

janeiro de 2011.

4) Atividades:

A realizacdo da inspecao, reinspecao e fiscalizacdo do pescado e seus derivados
€ uma atribuicdo institucional da Secretaria da Pesca e Aquicultura, através do Servico
de Inspecéo Sanitéria e Industrial de Produtos Pesqueiros - COREC/SPA no Estado do
Ceard, prevista na Lei Estadual n° 14.869, de 25 de janeiro de 2011, considerando as
disposicOes da Lei Estadual 11.988, de 10 de julho de 1992 e seu Decreto n°22.291, de



03 de dezembro de 1992, sobre inspecéo sanitaria e industrializacdo dos produtos de
origem animal no Estado do Ceara.

Ficam sujeitos a inspecao, reinspecao e fiscalizagcdo os estabelecimentos de
producédo, captura, industrializacdo, comercializagdo, armazenagem e 0s transportes

de produtos pesqueiros e aquicolas.

5) Campo de Aplicacao:
Aplicavel a todo Estado do Ceara.

6) Responsabilidade:

E da competéncia da Secretaria da Pesca e Aquicultura, COREC/SPA, realizar
inspecdao, reinspecéo e fiscalizacdo do pescado e seus derivados através do servico de

inspecao sanitaria e industrial dos produtos de origem animal.

7) Descricao:
Todos os estabelecimentos de pescado e seus derivados deverao ser previamente

registrados ou cadastrados na Secretaria da Pesca e Aquicultura.

8) Procedimentos para registro:

VISTORIA PREVIA DO TERRENO:

Requerimento dirigido a Secretaria da Pesca e Aquicultura, anexando croquis
da(s) area(s) a ser(em) vistoriada(s), bem como informar a quem se dirigir para

fazer contatos (endereco, telefone, e-mail, etc.). (Conforme modelo 01 em anexo).

OBS.: 1) O pedido de aprovagédo do terreno € imperativo, para todas as industrias que
dependerem de edificacdo para seu funcionamento e devem seguir as recomendacdes
contidas na Portaria N° 368, de 04 de setembro de 1997 e no Decreto Estadual N°22.
291, de 03 de dezembro de 1992.



APROVACAO DO PROJETO:

Apbés a aprovacdo da Vistoria prévia do Terreno, o interessado devera
providenciar a documentacao abaixo relacionada, para dar sequéncia ao procedimento

de registro de estabelecimento:

01) Requerimento dirigido ao Secretério da Pesca e Aquicultura do Estado do Cear4,
solicitando a aprovacédo das plantas e memoriais descritivos, visando o registro do
estabelecimento. (mod. 02 em anexo).
02) Copia do oficio de aprovacgao da vistoria prévia, solicitado anteriormente.
03) Registro do estabelecimento na Junta Comercial do Estado (JUCEC). (cépia).
04) Registro no Conselho Regional competente (CRMV ou CREA). (copia).
05) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) (copia).
06) Inscricdo na Secretaria da Fazenda do Estado do Ceara (CGF). (copia).
07) Documento comprobatério de posse ou permissdo de uso do terreno. (copia).
08) Liberagao concedida pelo setor de obras da prefeitura.
09) Licenca prévia concedida pela autoridade competente do meio ambiente.
10) Termo de compromisso. (mod. 03 em anexo).
12) Memorial econdmico- sanitario do estabelecimento. (mod. 05 em anexo).
13) Plantas nas seguintes escalas: (OBS: duas vias de cada).
» Situacdo — Escala 1/500
» Baixa — Escala 1/100
» Fachada — Escala 1/50
» Cortes — Escala 1/50

* Detalhes de equipamentos — Escala 1/10 ou 1/100
» Hidrossanitaria — Escala 1/100 ou 1/500

14) Comprovante do recolhimento da taxa correspondente, quando couber.

OBS.: 1) Outras exigéncias poderado ser feitas, face, a localizacédo e classificacdo do
complexo industrial.

OBS.: 2) Durante o desenrolar das obras, o SERVICO DE INSPECAO ESTADUAL
(SIE) faré visitas para vistoriar os trabalhos de construcao.

OBS.: 3) Nenhuma alteracdo podera ser procedida no projeto, sem a devida consulta

ao orgao fiscalizador, apds sua aprovagao.



APROVACAO DA ROTULAGEM:

Paralelamente ao processo de obtencdo da reserva do SIE ou REGISTRO
DEFINITIVO, o industrial devera solicitar analise prévia, para aprovacao da rotulagem
de todos os produtos que pretenda fabricar, entregando a documentacdo abaixo

relacionada:

01) Requerimento dirigido ao Secretario da Pesca e Aquicultura, solicitando aprovacao
prévia para a rotulagem. (modelo 06 em anexo);

02) Memorial descritivo da fabricagdo e/ou manipulagédo do produto. (modelo 07 em
anexo);

03) Croquis do rétulo, em duas vias, em tamanho natural, indicando as cores a serem
usadas;

04) Comprovante do recolhimento da taxa correspondente.

OBS.: 1) Apds a aprovacéo prévia do roétulo, a firma recebera uma via dos seus croquis
e as recomendac0Oes para proceder a sua impressao, concomitantemente, atendendo
as recomendacgfes, a industria fard& um novo requerimento no qual solicitara o
REGISTRO DEFINITIVO da rotulagem, anexando trés vias do rotulo definitivo ja

impresso e trés copias do memorial descritivo de fabricacéo.

APROVAGAO DO ESTABELECIMENTO:

Depois de concluidas as obras e instalacdes, a firma fara uma solicitacdo ao
Secretéario da Pesca e Aquicultura, pedindo a vistoria final do estabelecimento para fins

de obtencao do SIE, apresentando os documentos relacionados abaixo:

1) Requerimento solicitando a vistoria final do estabelecimento. (mod. 08 em anexo).
2)Laudo de andlise completa da agua de abastecimento.

3)Atestado de Saude Ocupacional de acordo com a portaria n°08 de 05/96 do
Ministério do trabalho.

4)Comprovante de recolhimento da taxa correspondente.

OBS.: 1) Caso o técnico verifique que todas as obras e instalacbes foram executadas e
todos os equipamentos propostos no projeto inicial terem sido instalados; s6 entéo,
sera concedido o REGISTRO DEFINITIVO.



OBS.: 2) Caso o técnico verifique que o projeto se acha incompleto e que as falhas
porventura existentes nao prejudicardo a manipulagdo do produto e o mesmo estiver
em andamento para uma conclusédo breve, entdo, podera ser fornecida ao industrial a
RESERVA DO SIE, ficando condicionado o REGISTRO DEFINITIVO para a concluséo
total da obra.

OBS.: 3) As duvidas, divergéncias e casos omissos serdo sanados junto ao 6rgao
competente da fiscalizacao.

OBS.: 4) As firmas estdo sujeitas as obrigacdes e deveres emanados do Servico de
Inspecdo Estadual — SIE/COREC/SPA, bem como as outras que se fizeram
necessarias para o bom desenvolvimento dos trabalhos e do padréo higiénico —
sanitario dos produtos elaborados.

OBS.: 5) O SIE se reserva o direito de proceder a qualquer momento as alteracdes que
julgar necessarias, em obediéncia as normas legais, sem prévio aviso.

OBS.: 6) Serédo cobradas taxas pela prestacao de servicos, de conformidade com
Decreto Estadual n°22. 291/92, obediente a lei no 11.988/92.

MONITORAMENTO:

1) Inspetor — Verificar se os procedimentos escritos estdo sendo cumpridos.

Quando necessario, ajusta-los as praticas para sempre manté-los atualizados.

2) COREC - O check-list de verificacdo, os documentos elaborados pelos
inspetores do SIE e o parecer técnico serdo analisados pela COREC, observando a

padronizacédo, a avaliacdo dos itens verificados e os documentos elaborados.

3) COREC - Fica a cargo da COREC reunir-se com a equipe de trabalho

envolvida para sanar possiveis duvidas e/ou realizar adequacdes.

ACOES CORRETIVAS:

Substituir o modelo de check-list e modificar procedimentos e/ou auditores e

auditados caso néao obtenha os resultados esperados.



REGISTROS:

- Seréo feitos conforme anexo;
- Check-list de verificacéo;

- Documentos de inspecéao;

- Parecer técnico da COREC.

VERIFICACAO:

Seré executada pelo funcionario do Servigo de Inspecao Estadual da Secretaria da
Pesca e Aquicultura-SPA, auditado pela COREC, através do check-list, dos planos de

acao e das andlises realizadas periodicamente.



ANEXOS:

MODELO 01
X GOVERNO po
&% EstADO po CEARA
e Secretaria da Pesca e Aquicultura

Centro Administrativo Barbara de Alencar
Av. Professor José Martins Rodrigues, N° 150 Edson Queiroz — 60811-520
Fortaleza — Ceara Fones: (85)3241-4636

REQUERIMENTO SOLICITANDO A VISTORIA DE TERRENO.

EXM° Sr.
Secretéario da Pesca e Aquicultura

O/A

( Nome ou Razéo Social da Empresa)
CPNJ/CPF Ne°
situada a

(Avenida, Rua, Bairro, CEP)

Vem, mui respeitosamente, com fundamento na Resolucdo /SPA N° 01/2012, de 31/01/2012.
Requer:

A realizacao de vistoria prévia do terreno e autorizacdo da preparagdo dos documentos necessarios para
a construcédo de(o)

Na oportunidade informo que para qualquer contato posterior informar para
Sr(a)
Endereco
Telefone () Celular () e — mail

Nestes termos
Pede deferimento.

Fortaleza de de

Assinatura



MODELO 02
# X GOVERNO po
) EsTtADO po CEARA

E: Secretaria da Pesca e Aquicultura

Centro Administrativo Barbara de Alencar
Av. Professor José Martins Rodrigues, N° 150 Edson Queiroz — 60811-520
Fortaleza — Cearéa Fones: (85)3241-4636

REQUERIMENTO SOLICITANDO APROVACAO PREVIA DO PROJET O DE CONSTRUCAO.

EXM® Sr.
Secretéario da Pesca e Aquicultura

O/A

(Nome ou Razéo Social da Empresa)
CPNJ/CPF Ne°
situada a

(Avenida, Rua, Bairro, CEP)
Vem, mui respeitosamente, com fundamento na Resolucdo /SPA N° 01/2012, de 31/01/2012.
Requer:

A aprovacdo das plantas, memoriais descritivos da constru¢cdo e econdmico sanitario, anexados, de

um(a) , Visando o registro da
(especificagdo da industria)

registro da mesma nesse 6rgéo, para tanto, anexa demais documentos necessarios.

Na oportunidade informo que para qualquer contato posterior informar para
Sr(a)
Endereco
Telefone () Celular () e — mail

Nestes termos
Pede deferimento.

Fortaleza de de

Assinatura



MODELO 03
% GOVERNO po
EstADO po CEARA

Secretaria da Pesca e Aquicultura

Centro Administrativo Barbara de Alencar
Av. Professor José Martins Rodrigues, N° 150 Edson Queiroz — 60811-520
Fortaleza — Ceara Fones: (85)3241-4636

REQUERIMENTO SOLICITANDO APROVACAO PREVIA DO PROJET O DE CONSTRUCAO.

Termo de Compromisso

Eu, (nome do proprietario ou responsavel), na qualidade de responsavel pela
empresa (home da empresa), Inscrita no CNPJ n°: , com sede foro
na cidade de , Estado do Cear4, localizada na (endereco,

CEP, telefone, e-mail), comprometo-me perante o Servi¢co de Inspecao Estadual — SIE
(COREC/SPA), a concordar em acatar todas as exigéncias contidas no Regulamento
do Servigo de Inspecao Industrial e Sanitaria de Produtos de Origem Animal.

Ficando ainda ciente, que quaisquer obras sO poderdo ser realizadas apos a
aprovacao prévia do projeto pelo 6rgdo competente da Secretaria da Pesca e

Aquicultura — SPA.

de de 20

(Local) (dia) (més) (ano)

Assinatura e identificagdo do proprietério ou responséavel



MODELO 04

Memorial descritivo da construg&o ou reforma:
Localizag&o cartografica em UTM

1) Nome da firma interessada no projeto, CNPJ e CGF.
2) Localizacao do futuro estabelecimento, rua, CEP, telefone e fax.
3) Natureza do estabelecimento. (classificacdo e categoria).
4) Responsavel pelo projeto.
5) Area do terreno.
6)Area a ser construida.
7) Area util.
8) Recuo do alinhamento da rua.
9) Duracédo provavel da obra.
10) Argamassa.
11) Fundag®es.
12) Pé —direito.
13) Madeira e cobertura.
14) Forros.
15) Portas (dimensdes e material — especialmente das camaras frias).
16) Revestimento geral.
17) Pavimentacéao.
18) Esquadrias.
19) Impermeabilizacéo (discriminar o material a ser empregado no piso e nas paredes das
diferentes dependéncias).
20) Instalacdes de agua.
21) Sistema de esgoto (detalhe sobre o modo e processo de depuragéo antes de ser lancado
na corrente d’adgua ou na rede publica de esgoto).
22) Pintura Geral.
23) Custo provavel da obra.
, de de 20

(Local) (dia) (més) (ano)

Assinatura do Engenheiro responsavel
CREA n°



OBS.:1) Dever4 ser detalhado cada item, bem com acrescido de outros, quando necessarios.
OBS.: 2) ESTE E UM MODELO DE MEMORIAL O QUAL DEVERA SER IMPRESSO COM O
TIMBRE DA EMPRESA REQUERENTE.



MODELO 05

Memorial econémico - sanitario de estabelecimento de pescados e derivados.
1) Nome do proprietario ou da firma do arrendatario.
2) Denominagao do estabelecimento.
3) Localizacdo do estabelecimento.
4) Categoria do estabelecimento.
5) Capacidade maxima diaria de industrializacdo dos diferentes produtos.
6) Produtos que pretende fabricar ou manipular.
7) Procedéncia da matéria-prima.
8) Mercado de consumo.
9) Numero aproximado de empregados.
10) NUmero minimo de empregados, para funcionamento adequado do
estabelecimento.
11) Maquinismo e aparelhos a serem instalados, como também o0s meios de
transportes a serem empregados.
12) Agua de abastecimento: a) Procedéncia e volume de vaz&o; b) Processo de
captacdo; c) Reservatorio e sua capacidade; d) Sistema de tratamento; e) Sistema de
distribuicao.
13) Destino dado as aguas servidas, meios empregados para a depuracao das aguas
servidas antes de serem langadas nos esgotos, rios, riachos, etc..
14) Ventilagdo e iluminagéo (natural ou artificial) nas diversas dependéncias.
15) Separacao entre as dependéncias de elaboragcédo dos produtos comestiveis e nao
comestiveis.
16) As janelas e/ou as aberturas externas das areas de armazenamento e preparacao
dos produtos comestiveis, inclusive o sistema de exaustdo, devem ser providas de
telas milimetradas para impedir o acesso de vetores e pragas urbanas. Molas vai e vem
e cortinas de ar nas portas das dependéncias de elaboracdo e nos depoésitos de
produtos comestiveis e em outras aberturas.
17) Natureza do piso, material de impermeabilizacao das paredes.
18) Teto das salas de elaboracéo dos produtos comestiveis.
19) Laboratério de controle.
20) Natureza e revestimento das mesas, construcdo e revestimento interno dos
tanques para salga de pescado.

21) Vestiarios e refeitdrios para operarios.



22) Aproveitamento dos residuos nao comestiveis.

23) Indicacdo nas proximidades de existéncia de curtumes, fébricas de produtos
organicos e outros estabelecimentos industriais que por sua natureza produzem mau
cheiro.

24) Instalagbes frigorificas: area, capacidade, tuneis de congelamento, sistema de
refrigeracdo e capacidade dos compressores.

25) Descricdo da sala de maquinas.

OBS.: Os itens deste formulario deveram ser preenchidos detalhadamente pela firma
requerente, destinando-se a qualquer dos estabelecimentos de pescado e derivados,

podendo ser complementado.

, de de 20

(Local) (dia) (més) (ano)

Assinatura e identificacdo do responsavel / sécio-proprietario

OBS.: ESTE E UM MODELO DE MEMORIAL O QUAL DEVERA SER IMPRESSO COM O
TIMBRE DA EMPRESA.



MODELO 06
# X GOVERNO po
&% EsTtADO po CEARA

Secretaria da Pesca e Aquicultura

Centro Administrativo Barbara de Alencar

Av. Professor José Martins Rodrigues, N° 150 Edson Queiroz — 60811-520

Fortaleza — Ceara Fones: (85)3241-4636

REQUERIMENTO SOLICITANDO APROVACAO PREVIA PARA ROTU LAGEM.

EXMe° Sr.
Secretéario da Pesca e Aquicultura

O/A

( Nome ou Razéo Social da Empresa)

CPNJ/CPF N°

situada a

( Avenida, Rua, Bairro, CEP)

Vem, mui respeitosamente, com fundamento na Resolucdo /SPA N° 01/2012, de 31/01/2012.

Requer:

O estudo e a aprovacao prévia do croquis e memorial descritivo da fabricacéo e identificacdo do produto

, de marca , em embalagem
quilogramas.
Na oportunidade informo que para qualquer contato posterior informar para
Sr(a)
Endereco
Telefone () Celular () e — mail
Nestes termos
Pede deferimento.
Fortaleza de de
Assinatura

OBS.:1) Anexar croquis em tamanho e cores reais, 02 (duas) vias.

de



MODELO 07

Memorial descritivo de fabricacdo do produto.

O relato se baseia nos itens abaixo enumerados, enfatizando que, tanto melhor,
guanto maiores forem as informacgdes prestadas em relacao a descricdo do produto.
1) Matéria-prima;
2) Ingredientes;
3)Tecnologia de elaboracéo/fabricacéo;
4) Embalagem (volume / peso e material);
5) Rotulagem,;
6) Temperatura de conservacéo, periodo de validade e data de fabricacgéo.

, de de20

(Local) (dia) (més) (ano)

PROPRIETARIO / REPRESENTANTE LEGAL DO ESTABELECIMENTO

OBS.: ESTE E UM MODELO DE MEMORIAL O QUAL DEVERA SER IMPRESSO COM O
TIMBRE DA EMPRESA.



MODELO 08
# % GOVERNODO
%9 EstADO po CEARA

Secretaria da Pesca e Aquicultura

B\ * 4

Centro Administrativo Barbara de Alencar
Av. Professor José Martins Rodrigues, N° 150 Edson Queiroz — 60811-520
Fortaleza — Cearda Fones XXXXXXX

REQUERIMENTO VISTORIA FINAL DAS OBRAS, INSTALACOES E
EQUIPAMENTOS.

EXM° Sr.
Secretario da Pesca e Aquicultura

O/A

(Nome ou Razé&o Social da Empresa)
CPNJ/CPF Ne°

situada a

(Avenida, Rua, Bairro, CEP)

Vem, mui respeitosamente, com fundamento na Resolucdo /SPA N° 01/2012, de 31/01/2012.
Requer:

A vistoria final das obras, instalacfes e equipamentos objetivando a liberagédo para funcionamento.

Na oportunidade informo que para qualquer contato posterior informar para
Sr(a)
Endereco
Telefone () Celular () e — mail

Nestes termos
Pede deferimento.

Fortaleza de de

Assinatura



